PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAPI

GABINETE DO PREFEITO
AV. JOAQUIM TETE, 367 — CENTRO
CANAPI — ALAGOAS

DECRETO N° 03, DE 02 DE JANEIRO DE 2017.

Regulamenta o recadastramento dos
servidores publicos ativos, aposentados
e pensionistas do Municipio de Canapi
e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Canapi, no exercicio das atribui¢des conferidas pela
Lei Organica Municipal, e;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo periodica dos dados cadastrais
do pessoal em atividade com o escopo de tragar politicas de valorizagdo do servidor
plblico, bem como para adequar a distribuigdo dos recursos humanos da
Administrag¢do Direta e Autarquica,

CONSIDERANDO a necessidade de zelar pelo interesse publico, mormente no
que tange & prote¢do do Erdrio, através do controle dos gastos com pessoal,

Decreta:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fica estabelecido o Recadastramento dos servidores publicos ativos,
aposentados e pensionistas do Municipio de Canapi, a ser realizado por meio de
comissdo especifica constituida por este.

§ 1° - A participagdo no Recadastramento ¢ pessoal e obrigatoria, devendo o servidor
publico e o beneficiario, fornecerem as informagdes ¢ 0s documentos requeridos por
este Decreto, sob pena, de suspensdo dos vencimentos e/ou do beneficio previdenciario
auferidos.

§ 2° - A convocagdo para a entrega de informagdes e documentos sera de 11 a 18 de
janeiro de 2017, no horario compreendido entre as 8h as 14h, conforme a primeira letra
do nome, como mostra o cronograma abaixo:

I— A até E — Recadastramento em 11 de janeiro de 2017 — (Quarta);

II — F até K — Recadastramento em 12 de janeiro de 2017 — (Quinta);

III - N até Z — Recadastramento em 13 de janeiro de 2017 — (Sexta);

IV — L até M - Recadastramento em 16 e 17 de janeiro de 2017 — (Segunda e Terga);
V _ Retardatérios - Recadastramento em 18 de janeiro de 2017 — (Quarta).

Art. 2° - O recadastramento seré realizado através de apresentagdo de requerimento,
acompanhado de documentos, os quais deverdo ser apresentados em original ou copias
autenticadas, conforme a seguir:
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I — para os servidores publicos municipais:

a) Documento de identifica¢do valido com foto, e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
b) Ato de nomeagdo ou anotagao em CTPS;

¢) comprovante de residéncia atualizado;

d) comprovante de conclusdo de habilitagdo exigida para o cargo, devidamente
reconhecida pelo sistema federal ou pelo sistema estadual de ensino, conforme o caso;

e) comprovante de registro em orgdo de classe, quando se tratar de profissdo
regulamentada;

f) certiddo de casamento, quando for 0 caso;

g) certiddo de nascimento dos filhos, quando houver;

II - para os aposentados:

a) Documento de identificagdo valido com foto, e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
b) Comprovante de residéncia atualizado;

¢) Certiddo de nascimento, certiddo de casamento, ou Certiddo de unido estavel,
atualizadas, devendo constar desta Gltima a data de inicio da Unido estavel;

d) Ato de nomeagdo ou anotagdo em CTPS;
e) Declaragdo de ndo acumulagdo ilegal de cargo publico e/ou aposentadoria;

f) Certiddo de tempo de contribuicdo previdencidria, na qual conste o tempo de
contribuicdo para cada regime de previdéncia, caso tenha havido, e o nimero do
processo administrativo que a originou;

g) Certiddo de tempo de servico, na qual conste data de entrada no servigo publico, os
periodos de afastamentos, 0S periodos de exercicio em cada cargo/fungdo, caso tenha
havido, e o numero do processo administrativo que a originou;

h) Certiddo o tempo de regéncia em sala de aula, em caso de requerimento de
aposentadoria por professor ou equiparados;

i) Certiddo da data de afastamento do servidor de suas atividades no servigo publico
municipal;
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i) Laudo de inspeg@o médica atestando a incapacidade para o servigo publico, em caso
de requerimento de aposentadoria por invalidez;

k) Ato de aposentadoria;

I) Certidio emitida pelo municipio de que o servidor ndo responde a processo
administrativo;

II — para os pensionistas:
a) Documento de identifica¢do valido com foto, e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
b) Comprovante de residéncia atualizado;

¢) Certiddo de nascimento, certiddo de casamento, ou certiddo de unido estavel,
atualizadas, devendo constar desta ultima o inicio da Unido estavel, em caso de
requerimento de pensdo por conjuge ou companheiro;

d) Certiddo de 6bito ou Declaragao de auséncia ou morte presumida;

e) Decisdo judicial, com percentual de pensdo alimenticia, em caso de requerimento de
pensdo por ex-conjuge ou ex-companheiro;

f) Certiddo negativa de vinculo de trabalho emitida pelos entes politicos (Unido —
Receita Federal; Estado — SEPLAG, e Municipio — Secretéria de Administra¢do, bem
como Certidio negativa de recebimento de beneficio de assisténcia social pelo
Municipio, e ainda Certiddo negativa de recebimento de beneficio previdenciario,
emitida pela Previdéncia Estadual, pelo INSS e pelo Fundo de Previdéncia, em caso de
requerimentos de pensdo por filho menor (ou equiparado), por filho maior (ou
equiparado) estudante universitario, por filho (ou equiparado) invalido, e por tutelado;

g) Comprovante de matricula em entidade de ensino superior, em caso de requerimento
de pensao por filho (ou equiparado) estudante universitario;

h) Laudo pericial indicando a patologia com data de sua ocorréncia, em caso de
requerimento de pensdo por filho (ou equiparado) invalido;

i) Certiddo de tutela ou curatela emitida por entidade cartordria oficial com base em
decisdo judicial, em caso de requerimento de pensdo por tutelado ou curatelado;

i) Declaragdo da secretaria de origem do requerente do beneficio de aposentadoria, da
qual constem 0s dados funcionais do cargo, tais como nomenclatura, simbolo, nivel,
classe, 6rgdo de lotagdo, orgdo de exercicio;

k) Ato de concessdo da pensao;
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§1° - Para os fins deste Decreto, 0 documento de identificagdo valido poderd ser o
Registro Geral ou a Carteira Nacional de Habilitagdo com validade no territorio
nacional.

§2° - Para os fins deste Decreto, entende-se por comprovante oficial de residéncia
atualizado as contas de 4gua, energia elétrica, telefone fixo ou correspondéncia
bancaria, em nome do interessado ou de familiar com o qual resida, comprovadamente,
e emitidas nos ultimos dois meses.

§3° O laudo médico devera ser emitido por junta médica composta por, no minimo, 03
(trés) médicos.

§4° - Nio serdo aceitos documentos ilegiveis e/ou rasurados.

§5° - O aposentado e o pensionista responderdo administrativa, civil e penalmente pelas
declaragdes por eles, por procurador ou por representante legal prestadas ao Municipio
de Canapi.

Art. 3° - Os orgdos e entidades municipais deverdo participar, no ambito de suas
competéncias, facilitando a sua divulgagdo e atendendo, no que lhes couber, ao
disposto neste Decreto.

Paragrafo unico - O Municipio de Canapi e o Fundo Municipal de Previdéncia,

conforme suas atribui¢des, serdo responsaveis pelo processo administrativo relativo ao
cadastramento, devendo conter, no caso dos beneficios previdenciérios:

I — Quanto a aposentadoria:

a) Capa;

b) Requerimento do beneficio previdenciario;

¢) Documento de identificagdo valido, com foto, e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
d) Comprovante de residéncia atualizado;

e) Certiddo de nascimento, certiddo de casamento ou Certiddo de Unido estavel,
atualizadas, devendo constar desta ultima o inicio da Unido estavel;

f) Ato de nomeagdo ou anotagao em CTPS;
g) Declaragdo de ndo acumulagdo ilegal de cargo publico;

h) Ficha funcional e apostilamentos relativos ao requerente do beneficio de
aposentadoria, nos quais constem nome completo, matricula, data de nascimento, sexo,
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CPF, PIS/PASEP, assentamentos funcionais, tais como cargo/fun¢do, enquadramentos,
nomeagoes;

i) Declaragdo da secretaria de origem do requerente do beneficio de aposentadoria, da
qual constem os dados funcionais do cargo, tais como nomenclatura, simbolo, nivel,
classe, 6rgdo de lotagdo, 6rgdo de exercicio;

j) Certiddo ou declaragdo do tempo de regéncia em sala de aula, em caso de
requerimento de aposentadoria por professor ou equiparados;

k) Laudo de inspe¢do médica atestando a incapacidade para o servigo publico, em caso
de requerimento de aposentadoria por invalidez;

1) Certiddo emitida pelo municipio de que o servidor ndo responde a processo
administrativo;

m) Certidio de tempo de contribuigdo previdenciaria, na qual conste 0 tempo de
contribuigdo para cada regime de previdéncia, caso tenha havido, e o numero do
processo administrativo que a originou;

n) Certiddo de tempo de servigo, na qual conste data de entrada no servi¢o publico, o0s
periodos de afastamentos, 0s periodos de exercicio em cada cargo/fungdo, caso tenha

havido, e o nimero do processo administrativo que a originou;

0) Declaragdo da data de afastamento do servidor de suas atividades no servigo publico
municipal;

p) Demonstrativo de pagamento do ultimo més em atividade e Ficha financeira do
altimo ano de atividade, relativos ao requerente do beneficio de aposentadoria;

q) Parecer juridico relativo a concessao do beneficio;

r) Ato/Portaria de aposentadoria do requerente do beneficio, devendo constar nome
completo, matricula, cargo, classe, nivel, com a fundamentagdo legal, e publicado na
imprensa oficial;

s) Demonstrativo de cdlculo dos proventos, devendo conter nome completo, cargo, € 0
proprio calculo do valor dos proventos;

t) Demonstrativo definitivo de pagamento dos proventos, apos inativagao.
u) Despacho de conclus@o encaminhando os autos ao Tribunal de Contas de Alagoas;

v) Oficio enderegado ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas,
acompanhado do processo administrativo.
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II - Quanto a pensao:
a) Capa;

b) Requerimento do beneficio previdencidrio, devendo constar os nomes do requerente,
do ex-segurado e dos beneficiarios, apontando o grau de parentesco;

¢) Documento de identificagdo valido com foto, e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
d) Comprovante de residéncia atualizado;
e) Certiddo de obito ou Declaragdo de auséncia ou morte presumida;

f) Certiddo de nascimento, Certiddo de Casamento ou de Unido estavel atualizada,
atualizadas, devendo constar desta ultima o inicio da Unido estavel, em caso de
requerimento de pensdo por conjuge ou companheiro;

g) Decisdo judicial, com percentual de pensado alimenticia, em caso de requerimento de
pensdo por ex-conjuge ou ex-companheiro;

h) Certidio negativa de vinculo de trabalho emitida pelos entes politicos (Unido —
Receita Federal; Estado — SEPLAG, e Municipio — Secretaria de Administragdo, bem
como Certiddo negativa de recebimento de beneficio de assisténcia social pelo
Municipio, e ainda Certiddo negativa de recebimento de beneficio previdenciario,
emitida pela Previdéncia Estadual, pelo INSS e pelo Fundo de Previdéncia, em caso de
requerimentos de pensdo por filho menor (ou equiparado), por filho maior (ou
equiparado) estudante universitario, por filho (ou equiparado) invalido, e por tutelado;

i) Comprovante de matricula em entidade de ensino superior, em caso de requerimento
de penséo por filho ou equiparado estudante universitario;

j) Laudo pericial indicando a patologia com sua data, em caso de requerimento de
pensio por filho ou equiparado invalido;

k) Certiddo de tutela ou curatela emitida por entidade cartoraria oficial com base em
decisdo judicial, em caso de requerimento de pensdo por tutelado ou curatelado;

1) Ficha funcional e apostilamentos relativos ao ex-segurado, nos quais constem nome
completo, matricula, data de nascimento, sexo, CPF, PIS/PASEP, assentamentos
funcionais, tais como cargo/fungdo, enquadramentos, nomeagoes;

m) Declaragdo da secretaria de origem do ex-segurado, da qual constem os dados

funcionais do cargo, tais como nomenclatura, simbolo, nivel, classe, 6rgdo de lotagdo,
4rglo de exercicio;
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n) Ato/Portaria de aposentadoria do requerente do beneficio, devendo constar nome
completo, matricula, cargo, classe, nivel, e com a fundamentagdo legal, devendo ser
publicada na imprensa oficial;

0) Parecer juridico relativo a concessao do beneficio;
p) Demonstrativo de pagamento do tltimo més em atividade do ex-segurado;

q) Ato concessivo da pensdo, devendo constar nome completo, matricula, cargo, classe,
nivel do ex-segurado, com a fundamentagdo legal, e publicado na imprensa oficial;

r) Demonstrativo da pensao, devendo conter nome completo, cargo, calculo do valor da
pensdo, e nomes dos beneficiarios com os respectivos valores de pensao;

s) Demonstrativo definitivo de pagamento da pensdo.
t) Despacho de conclus@o encaminhando os autos ao Tribunal de Contas de Alagoas;

u) Oficio enderegado ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Alagoas,
acompanhado do processo administrativo.

Art. 4° - Fica constituida a comissdo especial de avaliagdes, para dirimir as duvidas
oriundas do processo, €asos OMIssoOs € decisdes, dentre os Agentes Publicos e
Servidores a seguir: HERMESON MELO DE LIMA; SALVINO NETO COIMBRA;
KESIA MARIA RODRIGUES DE LIMA.

Art. 5° - Fica estabelecido o Espago da Biblioteca Publica Municipal como local oficial
para cadastro e entrega da documentacdo de que trata o caput Artigo 2"

Art. 6° - Findo o periodo para realizagdo do Recadastramento, em caso de ndo
comparecimento aposentado ou pensionista, sem a devida justificativa, o Fundo de
Previdéncia do Municipio o notificard da suspensdo preventiva do pagamento dos
proventos de aposentadoria e pensoes, até que o interessado atualize 0s seus dados
cadastrais.

§1° - Apos o transcurso do prazo de seis meses da suspensdo de que cuida o caput deste

artigo. o beneficio de aposentadoria ou pensdo sera cancelado, apds instauragdo prévia
de processo administrativo, observado o direito ao contraditorio e ampla defesa.

Art. 7° - O Prefeito do Municipio de Canapi, expedira os atos complementares
necessarios a plena execugdo deste Decreto.

Art. 8° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Canapi-AL, 03 de janeiro de 2016.
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VINICIUS JOSE MARIANO DE LIMA
Prefeito Municipal de Canapi-AL
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ANEXO I
Comprovante de Recadastramento

, CPF n°
, matricula , participou do Recadastramento do Fundo de

Previdéncia de Canapi, tendo se recadastrado no dia / /  ,nohorariode  as  horas.
Canapi-AL, de de 2017

assinatura do recadastrador

ANEXO 11
REQUERIMENTO DE RECADASTRAMENTO
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RECADASTRAMENTO DE BENEFICIARIO

Aposentado

D Pensionista

N° do beneficio:

Nome do aposentado/pensionista:

CPF: RG: Orgio Data de Nascimento
Expedidor
Sexo [__| Banco do Brasil Agéncial | Conta | ]
Nome da Mae
Nome do Pai
Endereco (Rua / Avenida / N°) Bairro
Cidade Estado |CEP
Telefone (DDD / N°) Celular (DDD / N°) E-mail
Responsavel indicado Telefone/Celular

Se pensionista, preencher também o quadro abaixo:

Nome do ex-servidor

CPF do ex-servidor

RG

Data de Nascimento

Grau de parentesco

Orgio de origem

Data de ébito

Preencha abaixo, com os dados do tutor ou curador, se for o caso:

Nome Completo

Data da tutela ou

CPF RG Telefone (DDD / N°)
Endereco (Rua / Avenida / N°) CEP
Cidade Estad | Bairro

Local Data: Assinatura

A assinatura acima pertence ao:

( )Beneficiario ( )Tutor ( )Curador ( )Genitor ( )Outro

OBSERVACOES:
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ANEXO III
DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS E PROVENTOS

, DECLARO, sob as penas da lei, para fins
de recadastramento de beneficio previdencidrio junto ao Fundo de Previdéncia de Canapi, QUE
NAO EXERCO qualquer cargo, emprego, ou fungdo publica junto & administragdo publica direta,
autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedade de economia mista, suas subsididrias e
sociedades controladas direta ou indiretamente pelo poder publico, que seja inacumulavel com o
beneficio previdenciario percebido do Fundo de Previdéncia de Canapi, em consonincia com 0s
incisos XVI e XVII do art. 37, da Constituicdo Federal, bem como QUE NAO PERCEBO proventos
de aposentadoria decorrente do art. 40 ou dos arts. 42 e 142 da Constituigdo Federal de 1988, que seja
inacumulavel com aquele.

DECLARO, ainda, estar ciente de que prestar declaragc@o falsa ¢ crime previsto no art.
299 do Codigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante as suas penas, sem prejuizo de outras san¢des
cabiveis;

Canapi -AL, de de 2017

Assinatura do Beneficiario do Fundo de Previdéncia Municipal
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