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EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO

Dispensa n2 21/2025
Processo Administrativo N.2 220252108001

O MUNICIPIO CANAPI/AL, através da Secretaria Municipal de Administracdo, torna publico para
conhecimento dos interessados que realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento MENOR
PRECO, nos termos do Art. n2 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, e de acordo com as condigdes, critérios e
procedimentos estabelecidos neste Edital e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta.

DO OBJETO

contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de levantamento e atualizagdo
patrimonial, compreendendo servicos de inventario patrimonial com registro fisico-financeiro,
tombamento, avaliagdo e reavaliacdo, classificacdo e reclassificacdo de todos os bens maéveis, veiculos,
mdaquinas e implementos, existentes, cadastramento dos novos bens adquiridos, com fornecimento e
fixacdo de etiquetas, elaboracdo, impressdao e entrega de relatérios por tipo, inclusive serviveis e
inserviveis com emissdo dos termos de responsabilidade por local e setores, para tender o Municipio de
Canapi, incluindo fundos e autarquias municipais e suas entidades.

JUSTIFICATIVA

O inventario Patrimonial do Municipio de CANAPI estd defasado, ndo tendo sido atualizado nos ultimos
anos, sendo necessario um trabalho para efetuar o inventario atualizado, cadastro e treinamento de
pessoal do Municipio.

Em contrapartida a Prefeitura Municipal de CANAPI ird disponibilizar de um profissional para fazer o
devido acompanhamento, treinamento e posteriormente fard a manutencao atualizada dos cadastros e
localizagdo dos itens patrimoniais pertencentes ao Municipio.

Além disso, é notdria a necessidade de atualizacdo do cadastro patrimonial/tombamento dos bens que
integram o patriménio do Municipio, a fim de que seja estabelecido um controle pelos gestores, tanto
para esta quanto para as proximas gestées. Destarte, revela-se necessario atualizar o inventario dos bens
moveis e imodveis de propriedade do Municipio, identificando os bens e a sua localizagdo, mensurando os
valores conforme as normas contdbeis para o setor publico, observando-se as normas vigentes na data
de execucdo do objeto, de acordo com IN1700 da RFB e demais legislacGes aplicaveis.

A Prefeitura Municipal de CANAPI, atualmente, possui um setor precdrio destinado a atualizacdo do
inventdrio patrimonial, revelando necessidade de treinamento aos servidores para a realizagdo do
inventdrio inicial. De tal sorte, mostra-se necessdria a contratacdao de pessoa juridica externa para
atualizagdo do inventdrio patrimonial, a qual deverd se responsabilizar por todo o tramite inerente ao
levantamento do patrimbnio até o arquivamento dos dados obtidos junto aos diferentes setores,
departamentos e érgdos do Municipio.

FUNDAMENTO LEGAL

A presente dispensa de licitagcdo tem sua fundamentacdo legal no inciso Il, do artigo 75 da lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021 consolidada, conforme a seguir:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
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[...]

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servigos e compras - (atualizado pelo Decreto
n? 12.343, de 30 de dezembro de 2024).

JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor total estimado do material é de RS 61.600,00 (sessenta e um mil e seiscentos reais)
O valor previsto apresentado, foi devidamente analisado pela Secretaria de administra¢do junto ao setor
de cotagbes do Municipio de Canapi.

RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas provenientes da contratacdo serdo custeadas pela dotacdo orgamentaria abaixo descrita:

Funcional Programatica: 2004 MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO
Elemento de despesa: 33.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

DO PRAZO

O futuro Contrato terd vigéncia de 12(doze) meses, contados da data de sua assinatura, na forma do
artigo 105, da Lei n° 14.133/2021.

O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado, através de termo aditivo, quando o objeto nao for concluido
no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da contratada, previstas
neste instrumento.

DA HABILITACAO

Como critério de habilitagdo, a empresa deverd apresentar os documentos relacionados no Termo de
Referéncia, anexo | deste edital.

Toda a documentagdo exigida para fins de habilitagdo devera ser encaminhada juntamente com a
proposta para o e-mail: setordecotacoescanapi@gmail.com

DO ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS
As propostas deverdo ser encaminhadas até o dia 10/09/2025, apd6s esta data ndo serdo
recebidas as propostas tardias para apreciagao.

As propostas poderdo ser enviadas no E-mail: setordecotacoescanapi@gmail.com, bem como recebidas
em maos no setor de licitagdo e contratos por meio de protocolo até a data limite acima indicada.

DOS ANEXOS

ANEXO | — Termo de referéncia;

ANEXO Il — Minuta do Contrato;
ANEXO Il - Declaragdes
Canapi, 04 de setembro de 2025.

Klebson Fabiano Martins Lira
Secretdria Municipal de Administracao
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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 220252108001)

OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servico de levantamento e atualizagao

patrimonial, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, segundo as
descrices do quadro abaixo:

VALOR \VALOR
ITEM | ESPECIFICAGAO UNID QUANT | UNITARIO TOTAL
Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigo de levantamento e atualizagdo
patrimonial, compreendendo servigos de inventario
patrimonial com  registro fisico-financeiro,
tombamento, avaliagdo e reavaliagdo, classificagcdo
e reclassificagdo de todos os bens méveis, veiculos,
L o dos e scuirmon e | SErvo | 0L | RS6L60000 | o B8
fornecimento e fixacdo de etiquetas, elaboracdo,
impressao e entrega de relatérios por tipo, inclusive
serviveis e inserviveis com emissdo dos termos de
responsabilidade por local e setores, para tender o
Municipio de Canapi, incluindo fundos e autarquias
municipals
1.2. Deve ser considerada como etapas da prestagao do servigo:
1.2.1 busca pelos itens em cada secretaria;
1.2.2 relagdo de itens encontrados em cada secretaria;
1.2.3 relagdo de itens faltantes em cada secretaria;
1.2.4 conciliagdo de itens constantes sistemicamente em uma secretaria e fisicamente em outra
secretaria;
1.2.5 novas buscas por itens ndo encontrados em nenhum local ao término total das buscas;
1.2.6  ajustes sistémicos necessarios;
1.2.7 inclusdes de itens encontrados, ndo constantes no registro de patriménio;
1.2.8 geracdo e atualizacdo de termo de compromisso de itens patrimoniais utilizados
exclusivamente por servidor, tais como tablets, notebooks e outros;
1.2.9 atualizagdo sistémica dos responsaveis por patrimonio quando necessarios;
1.2.10 elaboracdo de lotes de bens inserviveis pra serem leiloados;
1.2.11 apresentacdo de relatdrio final do  inventario, atualizado no sistema, para os(as)
secretarios(as).
1.3. No valor estabelecido ja estdo inclusos todos os custos com pessoal, servicos, encargos sociais e

trabalhistas, deslocamento, alimentacao, hospedagem e demais despesas diretas e indiretas da prestacao
do servigo.

1.4.

O futuro Contrato tera vigéncia de 12(doze) meses, contados da data de sua assinatura, na forma

do artigo 105, da Lei n° 14.133/2021.
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1.5. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, através de termo aditivo, quando o objeto nao for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da contratada,
previstas neste instrumento.

1.6. A estimativa aqui apresentada é resultado do orcamento obtido, o qual foi comparado com a
pesquisa de precos, com objetivo de identificar os precos praticados pela Administracao Publica no
periodo da contratacdo. Para tanto, buscou-se atender ao disposto na Instrucdo Normativa da SEGES n2
65/2021, a qual versa sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, resultando em um preco médio estimado
mencionado na tabela acima.

1.7. Para dar inicio ao presente processo administrativo, este municipio através da equipe de
planejamento, procedeu a cotacdo de precos obtendo o valor estimado para contratacdo, o qual fora
comparado com contratacdes realizadas por outros érgaos publicos, conforme relatério anexo aos autos
e comparado com o or¢camento realizado pelo setor competente, o qual corroborou para validar o
orcamento realizado junto a fornecedor especializado.

N7z

1.8. Os valores estimados da futura contratacdo direta estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado, conforme exige o art. 23 da Lei Federal n2 14.133/21.
1.9. Dado que os servigos pretendidos possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser

objetivamente definidos por especificacdes usuais de mercado, poderdo ser adquiridos por meio de
Pregdo, conforme disposto no Art. 29 da Lei Federal n? 14.133/2021, entretanto, ainda que ndo haja
legalmente um valor minimo para a realizacdo de Pregdo, no caso presente, o baixo valor da contratacao
e a economicidade processual, ensejam que a contratacdo se dé por Dispensa de Licitacdo com
fundamento no inciso Il do caput do Art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021 (grifamos):

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos
e compras - (atualizado pelo Decreto n? 12.343, de 30 de dezembro de 2024).
1.10. Assim, visto que a presente contratagao se enquadra nos moldes do contido no art. 75, Il da Lei
Federal n?14.133/2021 (atualizado pelo Decreto n2 12.343, de 30 de dezembro de 2024), devido ao baixo
valor e ao bem da economia processual, a presente contratagdo se dard por dispensa de licitagao.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. O inventdario Patrimonial do Municipio de CANAPI esta defasado, ndo tendo sido atualizado nos
ultimos anos, sendo necessario um trabalho para efetuar o inventdrio atualizado, cadastro e treinamento
de pessoal do Municipio.

2.2. Em contrapartida a Prefeitura Municipal de CANAPI ird disponibilizar de um profissional para
fazer o devido acompanhamento, treinamento e posteriormente fara a manutenc¢do atualizada dos
cadastros e localizagdo dos itens patrimoniais pertencentes ao Municipio.

2.3. Além disso, é notdria a necessidade de atualizacdo do cadastro patrimonial/tombamento dos
bens que integram o patriménio do Municipio, a fim de que seja estabelecido um controle pelos gestores,
tanto para esta quanto para as proximas gestdes. Destarte, revela-se necessario atualizar o inventario
dos bens modveis e imdveis de propriedade do Municipio, identificando os bens e a sua localizacdo,
mensurando os valores conforme as normas contabeis para o setor publico, observando-se as normas
vigentes na data de execuc¢do do objeto, de acordo com IN1700 da RFB e demais legislagGes aplicaveis.
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2.4, A Prefeitura Municipal de CANAPI, atualmente, possui um setor precdrio destinado a atualizacdo
do inventdario patrimonial, revelando necessidade de treinamento aos servidores para a realizacdo do
inventario inicial. De tal sorte, mostra-se necessdria a contratacdo de pessoa juridica externa para
atualizacdo do inventario patrimonial, a qual devera se responsabilizar por todo o tramite inerente ao
levantamento do patrimdénio até o arquivamento dos dados obtidos junto aos diferentes setores,
departamentos e érgaos do Municipio.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Serd contratada a empresa que apresentar a melhor proposta:

3.1.1. Realizado levantamento de mercado por meio de pesquisas com outros entes sobre formas de
contratacdes feitas pela Administracdo Publica, de forma a identificar metodologias utilizadas. Os
resultados encontrados foram similares, apenas com variagdes do mesmo servico.

3.1.2. Diversos entes, que ndo possuem mao de obra prdpria, optam pela terceirizagdo do servigo de
inventdrio patrimonial através de contratacdo de empresa privada especializada.

3.1.3. Ha no mercado diversas empresas que fazem inventario de patriménio, porém nem todas com
experiéncia no setor publico. A contratacdo de servico terceirizado especializado em inventdrio
patrimonial para a area publica deve ser selecionado por meio de licitacdo, podendo ser por meio de
dispensa.

3.1.4. A empresa contratada devera responsabilizar-se pela equipe que realizara os servicos, bem como
por todos os custos dele decorrente, inclusive, Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), transporte,
alimentacdo e encargos trabalhistas e hospedagem, se necessario.

3.1.5. Osservicos serdo considerados concluidos e aceitos apds a realizacdo da conferéncia (por todas as
secretarias) e todos os registros e ajustes sistémicos necessarios contabilmente junto ao Setor de
Contabilidade

3.1.6. O servigo serd contratado como item Unico e de forma indivisivel. Esta forma visa ganhos em
termos de economia de escala, visto que maior quantidade de itens de mesma natureza, propicia
condigdes de propostas mais vantajosas.

4. REQUISITOS DE EXECUCAO/ENTEGA
4.1. A empresa devera observar e cumprir todas as condigGes previstas no Instrumento Convocatério
da licitagdo e seus anexos.

4.2. Na etapa de selecdo a empresa deverd apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servico.
4.3. A licitante deverd comprovar que possui aptiddo para execucdo dos servicos, através de

apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico, que
comprove(m) que o Licitante executou, ou esteja executando, servicos de inventdrio de bens médveis em
uso, cedidos e destinados ao desfazimento e que indiquem o levantamento quantitativo e devidas
adequacdes sistémicas em nimero de itens em um érgdo pubico ou privado.

4.4, O objeto ndo possui natureza de servigo continuado.

4.5, O prazo para execucdo do objeto sera de até 06 (seis) meses.

4.6. Ndo ha necessidade de transferéncia gradual de tecnologia, visto que os servicos sdo de natureza
comum, sem aplicacdo e tecnologias especificas.

4.7. O servigo serd prestado em todas as secretarias municipais, sendo elas.

4.8. O custo com deslocamentos necessdrios para realizagdo dos servigos contratados, bem como

alimentagdo, encargos trabalhistas e demais custos diretamente ligados ao objeto contratado correrdo
com todas as despesas arcadas pela empresa contratada.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O prazo de vigéncia para da contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
Contrato Administrativo, limitando-se aos devidos créditos orcamentdrios, nos termos do art. 105 e 106
da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos do disposto na Lei 14.133/2021.

5.2. O inicio dos trabalhos deve ocorrer no prazo de até 02 (dois) dias apds recebimento da ordem de
servigo.

N7z

6. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizacdo do contrato decorrente deste Processo de Dispensa de Licitacdo sera exercida
pelo(a) Secretdrio(a) Municipal da pasta responsavel ou a quem este indicar nominalmente, a quem
competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato e de tudo dard ciéncia a
Administracao;

6.2. Caberd ao Fiscal do contrato realizar todo acompanhamento pertinente ao bom andamento e
realizacdo eficiente do objeto deste Termo de Referéncia.
6.3. Orelatdrio de entrega dos servigos serd destinado ao registro de fatos e comunicagdes pertinentes

aos mesmos;
6.4. Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizagdo serdo considerados
como se fossem praticados pelo Contratante.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA ao local de
prestacdo do objeto.

7.2. Emitir, por meio do Setor responsavel, a Ordem de Fornecimento.

7.3. Rejeitar todo e qualquer SERVICO de ma qualidade e em desconformidade com as especificacGes
deste Instrumento.

7.4. Atestar a execuc¢do do objeto deste Instrumento no documento fiscal correspondente.

7.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condig¢des estabelecidas.

7.6. Acompanhar e Fiscalizar a execu¢do desse Instrumento, o que nao farad cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacbes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

7.7. NOTIFICAR a CONTRATADA, por escrito, através do Fiscal de Contrato, sobre vicios, defeitos ou
incorregdes verificadas durante a prestagao do servigo, reparando ou corrigindo totalmente as suas
expensas.

7.8. Efetuar o pagamento do valor correspondente ao fornecimento do objeto no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente instrumento.

7.9. Aplicar sangdes motivadas pela inexecug¢ado total ou parcial do contrato.

7.10. Emitir decisdo e/ou parecer sobre toda e qualquer solicitagdo e/ou reclamacdo formalmente
realizadas relacionadas a execu¢cdo do presente instrumento. Ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao
e ajuste do objeto.

7.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATANTE
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
7.12. Autorizar o acesso para a equipe da contratada aos ambientes da Administracdo Publica
Municipal, mediante definicdo do cronograma de atividades nas secretarias.
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7.13. Disponibilizar representante de cada Unidade, indicado pelo(a) respectivo(a) secretario(a) de
cada pasta para acompanhar e prestar informacgGes necessarias para o desenvolvimento da atividade de
inventario;

7.14. Disponibilizar local para a equipe da contratada realizar os servicos;

7.15. Disponibilizar acesso ao mdédulo de patriménio, do sistema integrado de contabilidade utilizado
pela Prefeitura, para a realizacdo do trabalho nas diversas etapas necessarias (como atualizacdo, incluséo,
conciliagdo e outros).
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8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagcdo patria vigente, especialmente
a indicada no preambulo do Edital, bem como as suas clausulas, preservando o Municipio de qualquer
demanda ou reivindicacdo que seja de sua responsabilidade.

8.2. Manter, durante toda a vigéncia deste Instrumento, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, devendo comunicar ao Municipio,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade desta contratacdo, bem
como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

8.3. Indicar ao Municipio, imediatamente a assinatura deste Instrumento e sempre que ocorrer
alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa e/ou judicialmente, assim
como decidir acerca das questdes relativas ao fornecimento dos bens, e atender aos chamados,
principalmente em situagdes de urgéncia, inclusive fora do horario normal de expediente, por meio de
telefonia movel ou outro meio igualmente eficaz.

8.4. Fornecer numeros telefénicos, e-mail ou outros meios igualmente eficazes, para contato do
Municipio com o Preposto, ainda que fora do horario normal de expediente, sem que isto gere qualquer
custo adicional.

8.5. Entregar o objeto do presente Instrumento dentro das condi¢Oes estabelecidas e respeitando os
prazos fixados conforme Termo de Referéncia.

8.6. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo deste Instrumento,
durante toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio na pessoa do Fiscal do Contrato.

8.7. Cumprir os prazos previstos neste Instrumento e outros que venham a ser fixados pelo Municipio.
8.8. Responsabilizar-se pela qualidade do servico, corrigindo, imediatamente, aqueles que

apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeigao, ou ndo se adequarem as especificagdes constantes
deste Instrumento, sob pena de aplicagao das sangdes cabiveis.

8.9. Executar o presente Instrumento responsabilizando-se pela perfeicdo técnica do objeto entregue.
8.10. Prestar o servigo através de profissionais qualificados, com forma¢ao adequada, devidamente
registrado.

8.11. Oferecer e utilizar, a suas expensas, os equipamentos necessarios para realizagdo dos
atendimentos e intervengodes.

8.12. Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execug¢do do objeto, cumprindo os prazos
previstos sem interrup¢do, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao trabalho,
demissdo ou outras andlogas, obedecidas as disposi¢des da Legislagao Trabalhista vigente.

8.13. Responsabilizar-se por todos os resultados das intervenc¢des técnicas realizadas.

8.14. Responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros, em razdo de acdo ou omissao,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, sua de seus prepostos ou funciondrios,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento realizado pela Contratante.

8.15. Prestar os esclarecimentos que |he forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais
reclamacdes/notificacbes relacionadas com o objeto fornecido.
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8.16. Executar o servico de Inventdrio de bens mdveis e veiculos, mdquinas, implementos e demais
moveis do ativo permanente; saneamento do ativo, emplaquetamento necessdrio, conciliacdo
fisico e contdbil, visando a atualizacdo da base de dados e identificacdo dos bens patrimoniais que
constituem o acervo patrimonial de todas as secretarias do Municipio de Canapi, AL.

8.17. Responsabilizar-se pela equipe que realizard os servicos, bem como por todos os custos dele
decorrente, inclusive, Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), transporte, alimentacdo e encargos
trabalhistas e hospedagem, se necessario;

8.18. Os servicos de inventario fisico, dos bens em uso e ou cedidos a terceiros, compreendem a
realizacdo das seguintes atividades:

8.19. Verificacdo da existéncia fisica dos bens e sua localizacao fisica atual;

8.20. Registros dos bens localizados, em sistema de inventdrio;

8.21. Conferéncia no sistema de inventario das caracteristicas dos bens (nimero do patrimonio,
descricdo, marca, estado de conservacdo — servivel: bom, regular e ruim; inservivel: ocioso, recuperavel,
antieconémico, irrecuperavel);

8.22. Lancamento no sistema de inventario dos servidores responsaveis pelos bens (detentor do item),
de acordo com a estrutura organizacional da Contratante;

8.23. Emissdo de Termo de Responsabilidade, para assinatura pelos detentores dos bens, a ser
coletada e registrada em sistema da Contratante pela Contratada;

8.24. Confronto dos bens localizados sem plaqueta de identificacdo patrimonial, resultantes do
inventdrio realizado, com os dados registrados nos sistemas da Contratante para registro patrimonial,
com a colocacgdo de plaquetas que serdo fornecidas pela Contratante;

8.25. Elaboracdo de relatdrios com saldos fisicos de conciliacdo, ao término do inventdrio nas
dependéncias da Contratante;

8.26. Realizacdo de novas buscas por bens que, porventura, ndo foram localizados durante, ou apds, o
levantamento fisico;

8.27. Entrega de relatdrio final de inventdrio, com a elaboragao e entrega de planilha com todos os
dados atualizados (emitida no sistema informatizado utilizado pelo Municipio de Canapi);

8.28. Levantamento dos bens intangiveis e respectivas conciliagdes e emissdes de relatdrios;

8.29. Treinamento de pessoal do Municipio de como manter o inventario atualizado com todos
os tramites, procedimentos e atividades necessarias.

8.30. Elaboracgdo de lotes de bens inserviveis, para a realiza¢do de leildo;

8.31. Os servigos serdo considerados concluidos e aceitos apds a realizacdo da conferéncia (por todas
as secretarias) e todos os registros e ajustes sistémicos necessarios contabilmente junto ao Setor de
Contabilidade.
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9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto
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9.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto contratado.
9.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo contratual.

9.7. Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade
Reunido Inicial

9.8. Apds a assinatura do Contrato e a nomeacdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a
Reunido Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condicdes
estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execucdo dos
servigos.

Fiscalizacao

9.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

9.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

9.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.;

9.10.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.;

9.10.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogac¢do contratual.
Fiscalizagdo Administrativa

9.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

9.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

9.12. O gestor do contrato coordenarad a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorroga¢des contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequac¢Ges do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

9.13. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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9.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢cGes de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

9.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
9.17. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

9.18. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.
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10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. Do prego

10.1.1. No valor total estimado da contratagdo deve estar incluida todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracado, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

10.2. Forma de Pagamento

10.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

10.2.2.Serd considera a data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

10.3. Prazo de Pagamento

10.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

10.3.1.1. O pagamento sera efetuado em trés parcelas, a cada dois meses, mediante relatério de
atividades entregue pela Contratada e documentos fiscais

10.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante atestar
a execuc¢do do objeto do contrato

10.4. Condicdes de pagamento

10.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao, conforme disposto neste instrumento.

10.4.2. Conforme Decreto N. 3169/2023 de 18 de agosto de 2023, do municipio de Celso Ramos/SC, os
prestadores de servicos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais em conformidade
com as regras de retencdo dispostas na Instru¢cdo Normativa RFB

n. 1.234, de 11 de janeiro de 2012, sob pena de ndo aceitacdo por parte dos érgdos e
entidades mencionadas no art. 12, cabendo aos prestadores de servicos e fornecedores de o
destaque deste imposto no corpo das notas fiscais emitidas (art. 2°, Decreto n. 3169/2023).

Avenida Joaquim Teté, Centro —Canapi/AL
CNPJ: 12.367.892/0001-42



c Prefeitura de i

10.4.3. Nos termos do art. 1°, § 22, do Decreto n. 3169/2023, n3o se sujeitardo a reten¢do do Imposto de
Renda na fonte os pagamentos realizados a pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no
art. 42 da IN RFB n. 1.324 de 2012.
10.4.4.0 setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do drgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
10.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situagao,
nao acarretando qualquer 6nus para a contratante;
10.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
10.7. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta para:
a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas na contratagao;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
10.8. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
10.9. Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
10.11. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corre¢do monetdria.
10.12.
10.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao.
10.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
10.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
10.16. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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11. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n 14.133, de 2021, o Contratado que:

N7z

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n© 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sangdes:
11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c
e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

4

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria, para as infracbes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

11.2.4.2. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do

contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,7% (sete décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.4. Compensatdria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,7%
(sete décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,7% (sete décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,7% (sete décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco por cento) a

10% (cinco por cento) do valor da contratagao.

11.3. A aplicagdo das sanc¢Ges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo.

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

11.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
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11.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no BNC.

11.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no BNC serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacgdes
a eles comprovadamente enviadas.

11.9. Na aplicacdo das sancdes serdao considerados:

11.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coliga¢do ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.13. As sang¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo drgdo ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
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12. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
12.1. Para a habilitagdo, o licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados:

HABILITACAO JURIDICA:

a) REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual (Requerimento de Empresario).
b) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais; e, no caso de sociedades por ag¢des, acompanhado de
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documentos de elei¢cdo de seus administradores e sua devida publicagdo na imprensa oficial. No caso
de alteragdes sera admitido o Estatuto ou o Contrato Social consolidado e aditivos posteriores, se
houver.

c) DECRETO DE AUTORIZAGAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo drgao
competente, quando a atividade assim o exigir.
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QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

a) CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU RECUPERAGAO JUDICIAL expedida pelo Distribuidor da
sede da Licitante, emitida nos ultimos 30 (trinta) dias, ou dentro da validade constante da prépria
certidao.

REGULARIDADE FISCAL:

a) Comprovante de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF, expedido pela
Receita Federal.

b) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal.

¢) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos relativos aos
TRIBUTOS FEDERAIS e & DiVIDA ATIVA DA UNIAO, emitida pela Secretaria da Receita Federal.

d) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO ESTADO e quanto
a DIVIDA ATIVA DO ESTADO do domicilio ou sede do licitante.

e) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO MUNICIPIO do domicilioou
sede do licitante.

f) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho — TST.

QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprovem experiéncia na execugao de servigos de natureza semelhante.

OUTROS

a) Declaragdo de que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3°. da Lei Complementar ne.
123/2006,estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
b) Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condig¢Ges contidas no Aviso de Contratagdo
Diretae seus anexos;
c) Declaragdo de que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;
d) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2. 8.213/91.
€) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art.
7°, XXXIlI, da Constituicao;

13.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Executivo Municipal.
13.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

N7z

Funcional Programatica: 2004 MANUTENCAO DAS AGCOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO

Elemento de despesa: 33.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

14.1. A presente contratacdo visa a prestacdo de servicos especializados de levantamento e atualizacao
patrimonial, abrangendo inventdrio patrimonial com registro fisico-financeiro, tombamento, avaliacdo e
reavaliacdo, classificacdo e reclassificacdo de bens méveis, veiculos, maquinas e implementos, bem como
o cadastramento de novos bens adquiridos, fornecimento e fixacdo de etiquetas patrimoniais, elaboracao
e entrega de relatdrios analiticos e sintéticos, inclusive de bens serviveis e inserviveis, além da emissao
dos termos de responsabilidade por local e setores, contemplando todos os drgaos da Administragdo
Municipal, fundos e autarquias.

14.2. Considerando a natureza do objeto, ndo é possivel o parcelamento da contratacdao, uma vez que
todas as atividades descritas sdo interdependentes e complementares, exigindo uniformidade
metodolégica, padronizacdo de critérios técnicos e utilizacdo de um mesmo sistema de controle
patrimonial, de forma a garantir a confiabilidade dos dados produzidos e a consolidagdo das informagoes
em um Unico banco patrimonial.

14.3. O fracionamento do objeto comprometeria a eficiéncia, a economicidade e a seguranca do
processo, podendo gerar divergéncias nas metodologias empregadas, inconsisténcias nos registros e
relatérios, além de dificuldades no gerenciamento do patrimonio municipal.

14.4. Dessa forma, a contratacao integral justifica-se pela necessidade de que os servigos sejam
executados de forma Unica, coordenada e padronizada, atendendo aos principios da eficiéncia, da
economicidade e da continuidade do servigo publico, nos termos do art. 23, §19, da Lei n® 14.133/2021.

15. OBRIGACGES PERTINENTES A LGPD

15.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢do da proposta no procedimento de
contratagao, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

16. DISPOSIGCOES FINAIS

16.1. Asinformacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

16.2. Poderd o Municipio revogar o presente Processo, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

16.3. O Municipio poderd anular o presente Processo, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocagao.
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16.4. A anulagdo do Processo nao gera direito a indenizagao, ressalvada o disposto no paragrafo Unico
do Art. 71 da Lei Federal n2. 14.133/21.

16.5. Apds afase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Administracao.

16.6. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado descumprimento total
da(s) obrigacdo(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata
perda da garantia de proposta, caso haja, em favor do drgdo ou entidade promotora, conforme
estabelecido no Art. 90, § 52, da Lei Federal n? 14.133/2021.

16.7. Salientamos que se porventura alguma existir situacdo nao prevista neste Instrumento ocorrer,
todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n? 14.133/2021.

\\"Z (/

p ——"

Canapi/AL, 28 de agosto de 2025.

Klebson Fabiano Martins Lira
Secretario de Municipal de Administragao
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ANEXO Il
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MINUTA DO CONTRATO N2 xx/2025

PROCESSO N2 xxxxx
DISPENSA DE LICITACAO N2 xx/2025

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGO DE
LEVANTAMENTO PATRIMONIAL, QUE CELEBRAM O PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL DE CANAPI/AL E A EMPRESA XXXXXX.

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE CANAPI/AL, com sede administrativa na Avenida Joaquim Teté, n2 336 -
Centro, CEP — 57.530-000, inscrito no CNPJ 12.367.892/0001-42, neste ato representado pela Prefeita
Municipal, Sr. Josélia Melo de Lima;

CONTRATADA: A empresa XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n. XXXXXXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na
XXXXXXXXXXXXXX — XXXXXXXXX - Canapi, representada pelo seu socio, Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, de acordo com a
representacao legal que lhe é outorgada por contrato social;

INTERVENIENTE: Secretaria Municipal de Administracdo, situada a Avenida Joaquim Teté, n2 336, bairro Centro,
neste Municipio, neste ato representado pelo(a) Secretario(a) xxxxx;

Os CONTRATANTES celebram, por forca do presente instrumento, o qual se regera pelas disposicdes da em
consonancia com a Lei Federal n2 14.133/2021 e condi¢des estabelecidas no processo de dispensa de licitacdo,
as quais as partes se obrigam, cujas condi¢des sao estabelecidas nas clausulas a seguir declinadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigo de
levantamento e atualizacdo patrimonial, compreendendo servigcos de inventario patrimonial com registro
fisico-financeiro, tombamento, avaliagao e reavaliagao, classificagao e reclassificagdo de todos os bens méveis,
veiculos, maquinas e implementos, existentes, cadastramento dos novos bens adquiridos, com fornecimento
e fixacdo de etiquetas, elaboragdo, impressao e entrega de relatdrios por tipo, inclusive serviveis e inserviveis
com emissao dos termos de responsabilidade por local e setores, para tender o Municipio de Canapi, incluindo
fundos e autarquias municipal, de acordo com as especifica¢des e condi¢des previstas no Termo de Referéncia
e Edital de Dispensa de Licitagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR - A presente contratacdo obedecerd ao
estipulado neste contrato, bem como as disposicdes dos documentos constantes da Proposta da
CONTRATADA, e que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste
contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA LICITACAO — A aquisicdo ora contratada foi objeto de DISPENSA n2 21/2025, e
esta estritamente vinculado aos termos e condi¢Ges estipulados neste processo e a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
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O futuro Contrato tera vigéncia de 12(doze) meses, contados da data de sua assinatura, na forma do artigo
105, da Lei n® 14.133/2021.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado, através de termo aditivo, quando o objeto
ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da
contratada, previstas neste instrumento

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da
Lei 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

PARAGRAFO SEGUNDO - O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situagao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO - O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverao dirimir duvidas e subsidid-lo com informagdes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
Incumbe ao CONTRATANTE, além das obriga¢des descritas no Termo de Referéncia:

| — Atestar a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutencgao,
quando for o caso;

II- Publicar o(s) preco(s), o prestador e as especificacGes resumidas do objeto em forma de extrato, em Sitio
Oficial do Municipio;

Il - Prestar a contratada todas as informagdes necessarias, a execu¢do do objeto que trata este contrato;

IV - Observar para que sejam mantidas durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des e qualificacdo
iniciais;

V - Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais;

VI - Emitir nota de empenho junto com a ordem de fornecimento.

VII - Fiscalizar os fornecimentos

VIII - Notificar, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes nos produtos fixando prazo de 5(cinco)
dias Uteis para sua corregao;

IX - Atestar as Notas Fiscais/Faturas que estejam corretamente preenchidas e em conformidade com os
produtos e proceder com o respectivo pagamento em até 10 (dez) dias apds o recebimento.

X - Exercer rigoroso controle de qualidade sobre os materiais.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Incumbe a CONTRATADA, além das obriga¢des descritas no Termo de Referéncia

| — Executar o objeto, nos termos descritos no Termo de Referéncia, a partir do recebimento da nota de
Empenho e/ou Ordem de fornecimento emitida pela contratante, as suas custas, no local indicado.
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Il - Deverd apresentar, por ocasido da emissdo de cada Nota Fiscal as certiddes negativas junto ao FGTS,
Fazendas Federal, Estadual e Municipal; CNDT (certiddo negativa de débitos trabalhistas)

N7z

Il - Providenciar a imediata corre¢io das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela contratante no prazo
de até 48(quarenta e oito) horas;

IV - Designar o responsavel para ser o contato com a CONTRATANTE na condugdo de eventuais problemas ou
ajustes na execuc¢do do Contrato;

V - Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execuc¢do do contrato;

VI - Nao transferir a outrem o objeto deste contrato, exceto nos casos de subcontratacdo parcial, desde que
expressamente autorizados pela CONTRATANTE;

VIl - Executar o servico no prazo constante da proposta, contado desde o recebimento da Ordem de
fornecimentos e de acordo com os pregos aduzidos em sua proposta;

VIII - Atender prontamente quaisquer exigéncias do fiscal indicado pela Administragao, inerentes ao objeto da
contratagao;

IX — O objeto devera ser fornecido rigorosamente de acordo com as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia.

X - Arcar com todos os custos que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto contratados;
XI - Manter firme sua proposta durante o prazo de validade da mesma;

XIl - Corrigir eventuais falhas no cumprimento de suas obriga¢des no prazo estabelecido pelo representante
do Contratante;

XVII Abster-se de transferir direitos ou obriga¢des decorrentes do Contrato sem a expressa concordancia do
Contratante;

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes do servigo, objeto do presente contrato, correrdao a conta da seguinte Dotagao
Orcamentadria estabelecida no Orcamento Geral do Municipio.

Funcional Programatica: 2004 MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Elemento de despesa: 33.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

PARAGRAFO PRIMEIRO: O objeto deste contrato sera fornecido apés o atendimento de todas as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e demais documentos que o integram.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO

A CONTRATADA executara o objeto do presente contrato, pelos precos ofertados em sua Proposta de Precos,
perfazendo um valor total de RS xxxx (xxxx), ficando o reajustamento adstrito aos percentuais autorizados
pelo Governo Federal, conforme planilha abaixo:

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANT UNITARIO TOTAL

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servico de levantamento e atualizagdo patrimonial,
1 compreendendo servigos de inventério patrimonial com Servico 01 RS xxxx RS xxxxx
registro fisico-financeiro, tombamento, avaliagdo e
reavaliagdo, classificacdo e reclassificagdo de todos os
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bens moveis, veiculos, maquinas e implementos,
existentes, cadastramento dos novos bens adquiridos,
com fornecimento e fixagdo de etiquetas, elaboragdo,
impressdo e entrega de relatérios por tipo, inclusive
serviveis e inserviveis com emissdo dos termos de
responsabilidade por local e setores, para tender o
Municipio de Canapi, incluindo fundos e autarquias
municipais

N7z

PARAGRAFO PRIMEIRO: Deve ser considerada como etapas da prestagdo do servigo:

busca pelos itens em cada secretaria;

relacdo de itens encontrados em cada secretaria;

relagao de itens faltantes em cada secretaria;

conciliagdo de itens constantes sistemicamente em uma secretaria e fisicamente em
outra secretaria;

novas buscas por itens ndo encontrados em nenhum local ao término total das buscas;

ajustes sistémicos necessarios;

inclusGes de itens encontrados, ndo constantes no registro de patrimonio;

geracdo e atualizagdo de termo de compromisso de itens patrimoniais utilizados
exclusivamente por servidor, tais como tablets, notebooks e outros;

atualizagao sistémica dos responsaveis por patrimonio quando necessarios;

e elaboracgao de lotes de bens inserviveis pra serem leiloados;

e apresentacdo de relatdrio final do inventdrio, atualizado no sistema, para

os(as)secretarios(as).

PARAGRAFO SEGUNDO: No valor estabelecido ja estdo inclusos todos os custos com pessoal, servicos,
encargos sociais e trabalhistas, deslocamento, alimentagao, hospedagem e demais despesas diretas e indiretas
da prestacdo do servico

CLAUSULA OITAVA - DA ACEITACAO
A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, Nota Fiscal/Fatura, onde devem estar discriminados os
materiais e o valor.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O responsédvel pelo recebimento verificard se os valores expressos na Nota
Fiscal/Fatura correspondem ao que foi solicitado ou empenhado.

PARAGRAFO SEGUNDO - Somente serd atestada a Nota Fiscal/Fatura que esteja corretamente preenchida e
em conformidade com o que foi solicitado ou empenhado.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

O pagamento do objeto licitado sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Canapi, através da Secretaria de
Finangas, em moeda corrente nacional, por meio de Ordem Bancaria, devendo ocorrer em até 30 (trinta) dias
mediante a apresenta¢do da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada e desde que mantida situagdo
regular, nos termos descritos no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O pagamento serd efetuado em trés parcelas, a cada dois meses, mediante relatério
de atividades entregue pela Contratada e documentos fiscais

PARAGRAFO SEGUNDO: O pagamento pela Administracdo observara a ordem cronolégica para cada fonte
diferenciada de recursos, nos termos do Art. 141 da Lei n2 14.133/2021.
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PARAGRAFO TERCEIRO: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento superior a dois meses serd aplicado o
Art. 137, §29, IV da Lei n2 14.133/2021.

PARAGRAFO QUARTO: Na ocorréncia de rejei¢do da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o
prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacéo;

Para fins de pagamento da despesa, serd observado as condi¢des de regularidade fiscal e trabalhista da
CONTRATADA;

PARAGRAFO QUINTO: CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado
na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta corrente;

A CONTRATANTE no papel de substituta tributaria retera todos os impostos devidos de acordo com a natureza
do objeto do contrato.

PARAGRAFO SEXTO- A critério do CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os pagamentos devidos para cobrir
possiveis despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
O contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infra¢des, além daquelas descritas no
Termo de Referéncia:

| - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecugao total do contrato;

Il - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
IV - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

V - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de janeiro de 2013.

A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades descritas no Termo de Referéncia

PARAGRAFO PRIMEIRO - Se o valor da multa ndo for pago, sera cobrado administrativamente, podendo, ainda,
ser inscrito como Divida Ativa do Municipio de Canapi/AL e cobrado judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO - No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

PARAGRAFO TERCEIRO - O valor das multas aplicadas deverd ser recolhido no prazo estipulado no Termo de
Referéncia, a contar da data da notificagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO
O presente contrato poderd ser extinto pelos motivos elencados no artigo 137, da Lei n? 14.133, de
01/04/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VALIDADE E EFICACIA
O presente contrato sé tera validade e eficacia apds ter sido devidamente assinado pelas partes e publicado
no sitio oficial do municipio.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitacdo expressa.

\\"Z (/

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

PARAGRAFO SEGUNDO: E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO FORO
Para dirimir todas as questdes oriundas do presente contrato, serd competente o Juizo da Comarca da sede da
contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES
Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n© 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA OMISSAO

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Municipio de Canapi/AL, com base na Lei 14.133/2021. E, para firmeza
e como prova de assim haver entre si ajustado e contratado, foi lavrado o presente contrato que, depois de lido
e achado conforme, é assinado em duas vias de igual teor e forma, pelas partes Contratantes, tendo sido
arquivado na Prefeitura de CANAPI, com registro de seu extrato, e dele extraidas as cdpias necessarias.

Canapi/AL, xx de xxxxxxx de 2025.

XXXXXXXXXXXXX
Prefeita
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAPI/AL
Contratante
XXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Secretdria Municipal de Administragao Representante -Legal
interveniente XXXXXXXXXXKKXXKXXXKXKX

Contratada
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DECLARAGOES EM GERAL

A CMPIESA .eeeiiiiiieieee ettt e e e e e inscrita No CNPJ N2 .....cceeiiiiiiiiiiieeees estabelecida na
.................................... por intermédio do seu representante legal abaixo assinado, DECLARA sob as
san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei:

a) Declaragdo de que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3°. da Lei Complementar ne.
123/2006,estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

b) Declaracdo de que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Aviso de Contratacdo
Diretae seus anexos;

c) Declaragdo de que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

d) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2. 8.213/91.

e) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicao;

Cidade, de de 2025.

(representante legal do licitante, no ambito da licitagao,

com identificacdo completa)
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